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I. BENDROJI DALIS

1. Vyriausiuoju buhalteriu skiriamas asmuo, turintis aukstajj universitetinj buhalterinés apskaitos
ir finansy issilavinimg ir ne mazesng kaip trejy mety vyriausiojo buhalterio darbo patirtj.

2. Vyriausiasis buhalteris j darbg priimamas vadovaujantis Konkursy valstybés ir savivaldybiy
imonése, i§ valstybés, savivaldybiy ir Valstybinio socialinio draudimo fondo biudzety bei i8 kity
valstybés jsteigty fondy 1éSy finansuojamose valstybés ir savivaldybiy jstaigose ir vieSosiose
Istaigose, kuriy savininke yra valstybé ar savivaldybe, organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birzelio 21 d. nutarimu Nr. 496.

3. Vyriausiasis buhalteris savo veikloje privalo laikytis Istaigos Kokybés politikos pareiskimo,
Kokybés vadovo ir kity Istaigos vidaus dokumenty, taikomy Siai pareigybei, reikalavimy.

4. VVyriausiasis buhalteris turi iSmanyti, mokeéti:

4.1. Europos Sajungos ir Lictuvos Respublikos jstatymus, teisés aktus, instrukcijas ir kitus
tvarkomuosius dokumentus tiesiogiai susijusius su jo atliekamu darbu ir Jstaigos veikla;

4.2. apskaitg tvarkyti pagal VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartg
(VSAFAYS);

4.3. Istaigos ir jos filialy/skyriy valdymo struktiirg;

4.4. dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles;

4.5. etikos ir etiketo pagrindus;

4.6. darbo saugos, prieSgaisrinés saugos taisykles bei normas;

4.8. apskaitos politikg pagal VSAFAS.

5. Vyriausiasis buhalteris turi gebéti:

5.1. sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rasStu, taip pat mokéti rinkti, valdyti, sisteminti,
analizuoti, vertinti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir teikti pastabas bei pasitilymus;
5.2. savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg bei esant poreikiui dirbti grupéje, turéti
organizaciniy gabumy, ieSkoti informacijos ir planuoti veikla.

6. Vyriausiasis buhalteris turi biti komunikabilus, korektiskas ir mandagus, gebéti bendrauti tiek
su Jstaigos darbuotojais, tiek ir su kity institucijy darbuotojais.

7. Vyriausiasis buhalteris tiesiogiai pavaldus Istaigos direktoriui.

8. Jeigu néra vyriausiojo buhalterio (atostogos, liga ir t.t.), jo pareigas eina buhalteris arba [staigos
direktoriaus paskirtas asmuo.

9. Vyriausiasis buhalteris laikinai eina buhalterio pareigas, jam nesant darbe (atostogos, liga,
komandiruoté ir t.t.).

10. Vyriausiasis buhalteris savo veikloje vadovaujasi §iuo pareigybés apraSymu.

Il. PAREIGOS

11. Vyriausiasis buhalteris privalo:
11.1. organizuoti buhalterinés apskaitos darba;
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11.2. rengti vidaus dokumentus finansy ir apskaitos klausimais;

11.3. paskirstyti darbus bei pateikti darbo uzduotis tiesiogiai pavaldiems darbuotojams;

11.4. kontroliuoti iikiniy operacijy teisétuma bei tinkamg dokumenty jforminima;

11.5. laiku ir teisingai jforminti visus gaunamus ir iSduodamus pirminius buhalterinés apskaitos
dokumentus;

11.6. derinti pirkimus vieSyjy pirkimy programoje Ecocost;

11.7. laiku pateikti ataskaitinius duomenis valstybés institucijoms;

11.8. laiku ir teisingai apskaiCiuoti ir sumokéti Lietuvos Respublikos teisés aktais patvirtintus
mokescius ] valstybés biudzeta, laiku sumokéti tiekéjams uz prekes ir paslaugas;

11.9. laiku ir teisingai sudaryti finansing atskaitomybe;

11.10. teikti informacija VSAKIS sistemoje;

11.11. tobulinti apskaitos bei skaic¢iavimo darby priemones;

11.12. vykdyti darbo uzmokescio ir su juo susijusiy mokesciy paskaic¢iavimag, kuro panaudojimo
apskaita, komandiruoCiy, automobiliy nuomos paskaifiavima, ilgalaikio turto bei atsargy
apskaita;

11.13. vykdyti atsiskaitymus internetinéje bankininkystéje;

11.14. rengti inventorizacijos dokumentus;

11.15. registruoti pirkimo sutartis buhalterinés apskaitos programoje FVAIS;

11.16. laiku pateikti Istaigos direktoriui visg reikalinga informacija;

11.17. nuolat tobulinti kvalifikacijg ir gilinti profesines Zinias;

11.18. vykdyti kitus Istaigos direktoriaus pavedimus;

11.19. saugoti konfidencialig informacija.

III. TEISES

12. Vyriausias buhalteris turi teise:

12.1. susipazinti su staigos direktoriaus sprendimais, susijusiais su jo veikla;

12.2. teikti pasiiilymus dél darbo, susijusio su Siame pareigybés apraSyme numatytomis
pareigomis, tobulinimo;

112.3. pagal savo kompetencija pranesti tiesioginiam vadovui apie visus trukumus, iSaiskéjusius
vykdant savo pareigas, ir teikti sitilymus jiems Salinti;

12.4. pasiraSyti dokumentus pagal savo kompetencija;

12.5. darbo reikalais naudotis Istaigos rysio, susisiekimo priemonémis.

IV. ATSAKOMYBE

13. Vyriausias buhalteris atsako:

13.1. uz Istaigos komerciniy paslap¢iy saugojima;

13.2. uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkama vykdyma ar
nevykdyma — pagal galiojant] Lietuvos Respublikos darbo kodeksa;

13.3. uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, — pagal galiojan¢ius Lietuvos
Respublikos administraciniy teisé€s pazeidimy, BaudzZiamajj bei Civilinj kodeksus;

13.4. uz Jstaigai padaryta materialing zalg — pagal galiojancius Lietuvos Respublikos darbo ir
Civilinj kodeksus.

Su V3] ,, Ekoagros * vyriausiojo buhalterio pareigybés aprasymu susipazinau ir sutinku:

(parasas, vardas, pavardé ir data)
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