PROJEKTY KOORDINATORIUS (-E)

PATVIRTINTA
>S5 V3| ,Ekoagros” direktoriaus
EKO agros 2024 m. sausio 16 d.
" jsakymu Nr.V - 12

VieSosios jstaigos ,Ekoagros” (toliau - jstaiga) filialo ,Litfood” eksporto skatinimo ir plétros
grupés projekty koordinatoriaus (-és) (toliau - projekty koordinatorius) pareigybés aprasymas
Nr. Pa-73.

I. BENDROJI DALIS

1. Projekty koordinatoriaus pareigybé skirta vykdyti specialiosios veiklos srities funkcijg -
jgyvendinti Zzemes Okio ir maisto produkty eksporto skatinimo politikos priemones.

2. Projekty koordinatorius j darbg priimamas vadovaujantis jstaigos darbuotojy, samdomy
sertifikavimo paslaugy teikéjy atrankos, mokymo ir darbo vertinimo tvarkos aprasu.

3. Projekty koordinatoriumi skiriamas asmuo, turintis:

3.1. socialiniy moksly studijy srities ne Zemesnj kaip aukStajj universitetinj iSsilavinimg su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg
su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

3.2. vieny mety darbo patirtj vadybos srityje.

4. Projekty koordinatorius savo veikloje privalo laikytis Kokybeés politikos pareiskimo, Kokybés
vadovo ir kity jstaigos vidaus dokumenty, taikomy Siai pareigybei, reikalavimuy.

5. Projekty koordinatorius turi iSmanyti / mokeéti:

5.1. Lietuvos Respublikos Zemés dkio ir maisto dkio ir kaimo plétos jstatymg, taip pat Lietuvos
Respublikos ir Europos Sgjungos teises aktus, reglamentuojancius eksporto skatinimo sritj;
5.2. angly kalbg ne Zemesniu kaip pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

5.3. dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

5.4. dokumenty rengimo ir jforminimo reikalavimus;

5.5. jstaigos ir jos filialy / skyriy valdymo struktdrg;

5.6. etikos ir etiketo pagrindus;

5.7. darbo saugos, saugumo technikos, priesgaisrinés saugos taisykles bei normas.

6. Projekty koordinatorius turi gebeéti:

6.1. analizuoti, apibendrinti informacija ir savarankiskai planuoti darbg;

6.2. sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

6.3. gebéti savarankiskai rinktis darbo metodus, planuoti ir organizuoti veiklg.

7. Projekty koordinatorius turi bati komunikabilus, korektiSkas ir mandagus.

8. Projekty koordinatorius yra tiesiogiai pavaldus Eksporto skatinimo ir plétros grupés (toliau
- grupé) vadovui.

9. Jeigu néra projekty koordinatoriaus (atostogos, liga ir t.t.), jo pareigas eina tiesioginio vadovo
ar filialo , Litfood" vadovo paskirtas asmuo.

10. Projekty koordinatorius savo veikloje vadovaujasi Siuo pareigybés aprasymu.
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Il. PAREIGOS

11. Projekty koordinatorius privalo:

11.1. prisidéti jgyvendinant komunikacijos ir rinkodaros projektus, susijusius su Lietuvos maisto
produkty ir gérimy Zinomumo skatinimu;

11.2. analizuoti, rinkti ir sisteminti informacijg susijusia su eksporto skatinimu ir plétra zemeés
akio srityje kitose Salyse;

11.3. organizuoti ir skatinti bendradarbiavimg tarp Lietuvos ir kity Saliy verslo atstovy;

11.4. konsultuoti jmones deél zemés tkio ir maisto produkty eksporto perspektyvy;

11.5. pagal kompetencijg bendradarbiauti su eksporto skatinimg ir plétrg kitose Salyse
vykdanciomis jstaigomis;

11.6. rengti ir suinteresuotoms Salims teikti aktualig informacijg apie atitinkamy zemés dkio ir
maisto produkty rinkas;

11.7. dalyvauti organizuojant Lietuvos Zzemes dkio, maisto ir gérimy sektoriaus jmoniy,
gamintojy dalyvavimg tarptautinése maisto ir gérimy parodose, verslo misijose ar kituose
renginiuose;

11.8. pagal kompetencijg rengti jstaigos ir kity institucijy teisés akty projektus;

11.9. dalyvauti nagrinéjant pilieCiy, kity asmeny, jstaigy ir institucijy pateiktus prasymus,
paklausimus, pareiSkimus ir skundus bei rengiant atsakymus | juos, teikti informacijg
suinteresuotoms  Salims elektroniniu pastu, telefonu, atnaujinti informacijg apie
administruojamas priemones jstaigos interneto svetainéje;

11.10. pagal kompetencijg dalyvauti jstaigos ir kity institucijy organizuojamuose pasitarimuose,
posédziuose ir komisijy veikloje;

11.11. teikti su darbo pobddziu susijusig informacijg kitiems |staigos struktdriniams
padaliniams;

11.12. tvarkyti sudaromas dokumenty bylas bei nustatyta tvarka perduoti jas j jstaigos archyva,
tvarkyti Grupés dokumentacija;

11.13. pagal savo kompetencijg vykdyti kitus su Grupés vykdomomis veiklomis susijusius
nenuolatinio pobtdzio Grupeés vadovo, filialo , Litfood” vadovo, jstaigos direktoriaus pavedimus,
kad baty pasiekti jstaigos strateginiai tikslai;

11.14. nuolat tobulinti kvalifikacijg ir gilinti profesines Zinias;

11.15. saugoti konfidencialig informacija.

I1l. TEISES

12. Projekty koordinatorius turi teise:

12.1. susipaZzinti su jstaigos direktoriaus sprendimais, susijusiais su jo veikla;

12.2. teikti pasiGlymus dél darbo, susijusio su Siame pareigybés aprasyme numatytomis
pareigomis, tobulinimo;

12.3. pagal savo kompetencijg pranesti tiesioginiam vadovui apie visus trakumus, iSaiSkéjusius
vykdant savo pareigas, ir sialyti badus jiems Salinti;

12.4. pasirasyti dokumentus pagal savo kompetencija;

12.5. reikalui esant kreiptis j ekspertus dél kvalifikuotos konsultacijos;

12.6. darbo reikalais naudotis jstaigos rysio, susisiekimo priemonémis.
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IV. ATSAKOMYBE

13. Projekty koordinatorius atsako uz:

13.1. jstaigos komerciniy paslapciy saugojima;

13.2. savo pareigy, numatyty Siame pareigybés aprasyme, netinkamg vykdymga ar nevykdymg
- pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo kodeksg;

13.3. jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veiklg, - pagal galiojanCius Lietuvos
Respublikos administraciniy teisés pazeidimy, baudziamajj bei civilinj kodeksus;

13.4. jstaigai padarytg materialine Zalg - pagal galiojancius Lietuvos Respublikos darbo ir civilinj
kodeksus.

Su V3| ,Ekoagros” filialo , Litfood” eksporto skatinimo ir plétros grupés projekty koordinatoriaus
pareigybés aprasymu susipazinau ir sutinku:

(vardas, pavarde ir data)
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