BUHALTERIS

PATVIRTINTA

V3] ,,LEKOAGROS* direktoriaus

2008 m. balandzio 11 d. jsakymu Nr. V-23

(Vs] ,,Ekoagros* direktoriaus

2021 m. rugpjucio 24 d. jsakymo V-133 redakcija)
(Vs] ,,Ekoagros* direktoriaus

2021 m. gruodzio 23 d. jsakymo V- 211 redakcija)

VieSosios Jstaigos ,,Ekoagros® (toliau — Istaigos) buhalterio pareigybés aprasymas Nr. Pa-03
I. BENDROJI DALIS

1. Buhalteriu skiriamas asmuo, turintis aukstajj universitetinj ekonominj-finansinj i$silavinimg ir
ne mazesn¢ kaip vieny mety buhalterio darbo patirtj.

2. Buhalteris j darbg priimamas vadovaujantis Konkursy valstybés ir savivaldybiy jmonése, i$
valstybés, savivaldybiy ir Valstybinio socialinio draudimo fondo biudzety bei i$ kity valstybés
isteigty fondy 1éSy finansuojamose valstybés ir savivaldybiy jstaigose ir vieSosiose jstaigose,
kuriy savininké yra valstybé ar savivaldybé, organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasSu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birzelio 21 d. nutarimu Nr. 496.

3. Buhalteris savo veikloje privalo laikytis Istaigos Kokybés politikos pareiskimo, Kokybés
vadovo ir kity Jstaigos vidaus dokumenty, taikomy §iai pareigybei, reikalavimy.

4. Buhalteris turi iSmanyti:

4.1. Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos jstatymus, teisés aktus, instrukcijas ir kitus
tvarkomuosius dokumentus tiesiogiai susijusius su jo atliekamu darbu ir Jstaigos veikla;

4.2. dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles;

4.3. apskaitos standartus pagal Viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartg
(VSAFAYS);

4.4. Istaigos ir jos filialy / skyriy valdymo struktiira;

4.5. etikos ir etiketo pagrindus;

4.6. darbo saugos, prieSgaisrin€s saugos taisykles bei normas.

5. Buhalteris turi gebéti:

5.1. sklandziai déstyti mintis Zodziu ir raStu, taip pat mokéti rinkti, valdyti, sisteminti,
analizuoti, vertinti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir teikti pastabas bei pasitilymus;

5.2. savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darbg bei esant poreikiui dirbti grupéje, turéti
organizaciniy gabumy, ieSkoti informacijos ir planuoti veikla.

6. Buhalteris turi bati komunikabilus, korektiskas ir mandagus, gebéti bendrauti tiek su Istaigos
darbuotojais, tiek ir su kity institucijy darbuotojais.

7. Buhalteris pavaldus Istaigos vyriausiajam buhalteriui.

8. Jeigu néra buhalterio (atostogos, liga ir t.t.), jo pareigas eina Vvyriausiasis buhalteris arba
Istaigos direktoriaus paskirtas asmuo.

9. Buhalteris laikinai eina vyriausiojo buhalterio pareigas jam nesant darbe (atostogos, liga,
komandiruoté ir t.t.).

10. Buhalteris savo veikloje vadovaujasi §iuo pareigybés apraSymu.

Il. PAREIGOS

11. Buhalteris privalo:

11.1. laiku ir teisingai iforminti visus gaunamus ir i§duodamus pirminius buhalterinés apskaitos
dokumentus buhalterinés apskaitos programoje FVAIS ir dokumenty valdymo sistemoje
Doclogix;

11.2. tvarkyti banko operacijy apskaita;
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11.3. tvarkyti atsiskaitymy su tiekéjais apskaita;

11.4. tvirtinti PVM saskaitas fakturas E-saskaitoje, sutikrinant su pirkimo sutartimis,
patalpintomis pirkimy apskaitos sistemoje Ecocost;

11.5. tvarkyti avansiniy apyskaity apskaita;

11.6. tvarkyti uzsienio komandiruociy apskaitg;

11.7. parengti informacija ir ja talpinti IDIS sistemoje, apie transporto priemones ir nekilnojamajj
turta,;

11.8. teikti gaunamy PVM saskaity faktiry registrus VMI administravimo sistemos i. SAF
posistemyje;

11.9. dalyvauti rengiant vidaus dokumentus finansy ir apskaitos klausimais;

11.10. dalyvauti duomeny j} VSAKIS pateikimo procese;

11.11. dalyvauti ataskaity formavime FVAIS programoje;

11.12. rengti inventorizacijos dokumentus ir dalyvauti joje;

11.13. dalyvauti audito procese;

11.14. pasibaigus kalendoriniams metams rengti sgskaity registrus archyvui,

11.15. nuolat tobulinti kvalifikacijg ir gilinti profesines Zinias;

11.16. vykdyti kitus tarnybinius tiesioginio vadovo ir Istaigos direktoriaus pavedimus;

11.17. saugoti konfidencialig informacija.

III. TEISES

12. Buhalteris turi teise:

12.1. susipazinti su Jstaigos direktoriaus sprendimais, susijusiais su jo veikla;

12.2. teikti pasitilymus dél darbo, susijusio su Siame pareigybés apra§yme numatytomis
pareigomis, tobulinimo;

12.3. pagal savo kompetencija pranesti tiesioginiam vadovui apie visus trukumus, iSaiskéjusius
vykdant savo pareigas, ir teikti siilymus jiems Salinti;

12.4. pasiraSyti dokumentus pagal savo kompetencija;

12.5. darbo reikalais naudotis [staigos rysio, susisiekimo priemonémis.

IV. ATSAKOMYBE

13. Buhalteris atsako:

13.1. uz Istaigos komerciniy paslapciy saugojima;

13.2. uzZ savo pareigy, numatyty Siame pareigybés aprasSyme, netinkamg vykdyma ar nevykdyma
— pagal galiojant] Lietuvos Respublikos darbo kodeksa;

13.3. uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, — pagal galiojancius Lietuvos
Respublikos administraciniy teisés pazeidimy, Baudziamajj bei Civilinj kodeksus;

13.4. uzZ Istaigai padaryta materialing Zalg — pagal galiojancius Lietuvos Respublikos darbo ir
Civilinj kodeksus.

Su Vsl ,, Ekoagros ““ buhalterio pareigybés aprasymu susipazinau ir sutinku:

(parasas, vardas, pavardé ir data)
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