ATSTOVAS RYSIAMS SU VISUOMENE
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VieSosios jstaigos ,Ekoagros” (toliau - jstaiga) atstovo rySiams su visuomene pareigybés
aprasymas Nr. Pa-55.

I. BENDROJI DALIS

1. Atstovo rySiams su visuomene pareigybé reikalinga padeéti jstaigos direktoriui formuoti ir
jgyvendinti jstaigos vieSyjy rysiy ir SvietéjiSkos veiklos strategijg bei politikg, priimti su Siomis
sritimis susijusius sprendimus ir juos jgyvendinti.

2. Sias pareigas einancio darbuotojo bendrosios veiklos sritys - jstaigos vieSieji rysiai ir
Svietéjiska veikla.

3. Atstovu rySiams su visuomene j darbg priimamas vadovaujantis jstaigos Darbuotojy,
samdomy sertifikavimo paslaugy teikéjy atrankos, mokymo ir darbo vertinimo tvarkos
aprasu.

4. Atstovu rySiams su visuomene skiriamas asmuo, turintis aukstajj universitetinj iSsilavinimg
ir ne mazesne kaip 2 mety darbo patirtj vieSajame sektoriuje bei ne mazesne kaip 3 mety
darbo patirtj rySiy su visuomene / komunikacijos srityje.

5. Atstovas rySiams su visuomene savo veikloje privalo laikytis jstaigos Kokybeés politikos
pareiSkimo, Kokybés vadovo ir kity jstaigos vidaus dokumenty, taikomy Siai pareigybei,
reikalavimy.

6. Atstovas rySiams su visuomene zinoti (iSmanyti, moketi):

6.1. teisés aktus, reglamentuojancius ekologine ir pagal nacionaline Zzemeés dkio ir maisto
produkty kokybés sistemg / nacionaline maisto kokybés sistemg pagaminty produkty (toliau
- nacionalinés maisto kokybés produkty) gamybag;

6.2. Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatymg ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius visuomenés informavimo veiklg;

6.3. teisés aktus, reglamentuojancius valstybinés kalbos vartojimg, ir valstybinés kalbos
taisyklingumo reikalavimus;

6.4. Lietuvos Respublikos jstatymus, teisés aktus, instrukcijas ir kitus tvarkomuosius
dokumentus, tiesiogiai susijusius su jo atliekamu darbu ir jstaigos veikla;

6.5. dokumenty rengimo ir jforminimo bei teisés akty rengimo taisykles;

6.6. mokeéti bent vieng uzsienio kalbg;

6.7. sertifikavimo proceso eigg;

6.8. jstaigos ir jos filialy / skyriy valdymo struktdrg;

6.9. etikos ir etiketo pagrindus;

6.10. darbo saugos, prieSgaisrinés saugos taisykles bei normas.

7. Atstovas rySiams su visuomene turi:
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7.1. gebéti sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, sklandziai déstyti mintis
rastu ir Zodziu;

7.2. turéti gerus informacijos pristatymo jgadzius;

7.3. bati komunikabilus, korektiSkas ir mandagus, gebéti bendrauti su kity institucijy
darbuotojais ar valstybés tarnautojais, dirbti grupéje, turéti organizaciniy gabumuy, gebéti
ieSkoti informacijos ir planuoti veikla.

8. Atstovas rySiams su visuomene tiesiogiai pavaldus direktoriui.

9. Jeigu néra atstovo rySiams su visuomene (atostogos, liga ir t.t.), jo pareigas eina
direktoriaus paskirtas asmuo.

10. Atstovas rySiams su visuomene savo veikloje vadovaujasi Siuo pareigybés aprasymu.

Il. PAREIGOS

11. Atstovo rySiams su visuomene atlieka Sias funkcijas:

11.1. teikia jstaigos direktoriui patarimus ir sidlymus dél jstaigos vieSyjy rySiy politikos
kdrimo ir jgyvendinimo, SvietéjiSkos veiklos vykdymo;

11.2. planuoja, organizuoja ir jgyvendina jstaigos vieSujy rysiy veiklg - kuria viesyjy rysiy
strategijg, sudaro viesSyjy rysiy metinj biudZetg ir planus bei juos jgyvendina.

11.3. inicijuoja ir jgyvendina vieSuyjy rySiy priemones, skirtas didinti jstaigos veiklos
zZinomumg, formuoja teigiamg jstaigos jvaizdj vieSojoje erdveje, saugo reputacija:
administruoja jstaigos valdomus nuosavus komunikacijos kanalus (interneto svetainé,
paskyros socialiniuose tinkluose);

11.4. organizuoja ir vykdo informavimg per Ziniasklaidos priemones;

11.5. organizuoja vieSinimo renginius;

11.6. planuoja, organizuoja ir vykdo jstaigos leidybine SvietéjiSkg veiklg ekologisky ir
nacionalinés maisto kokybés produkty gamybos, sertifikavimo ir kontrolés bei kitomis su
jstaigos veikla susijusiomis temomis;

11.7. inicijuoja ir jgyvendina jvairias SvietéjiSkas programas, projektus, iniciatyvas, skirtas
populiarinti ekologiskus ir nacionalines maisto kokybés produktus, skleidzia informacijg apie
ekologines ir nacionalinés maisto kokybés produkty gamybos, sertifikavimo ir kontrolés
reikalavimus bei kitomis su jstaigos veikla susijusiomis temomis;

11.8. kuria ir palaiko su kitomis jstaigomis, nevyriausybinémis organizacijomis, Ziniasklaida
rySius, reikalingus uztikrinti jstaigos vieSyjy rysiy ir SvietéjiSkos veiklos politikos bei
strategijos jgyvendinimg;

11.9. stebi, analizuoja visuomenés informavimo priemoniy ir valstybés institucijy teikiama
viesgjg informacijg, susijusig su jstaigos veikla, teikia pasialymus dél veiksmy, susijusiy su
reagavimu j Sig informacija;

11.10. uztikrina, kad jstaigos teikiama vieSoji informacija atitikty visuomenés informavimo,
valstybinés kalbos vartojimo bei taisyklingumo ir kity teisés akty reikalavimus, baty etiska;
11.11. direktoriaus pavedimu dalyvauja jstaigos ir kity institucijy komisijy bei darbo grupiy
veikloje;

11.12. pagal savo kompetencijg atstovauja jstaigai;

11.13. pagal savo kompetencijg teikia jstaigos darbuotojams konsultacijas, susijusias su
vykdomomis funkcijomis;

11.14. vykdo Kkitas jstatymy ir teisés akty nustatytas funkcijas bei |staigos direktoriaus
pavedimus.

I1l. TEISES
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12. Atstovas rySiams su visuomene turi teise:

12.1. susipaZzinti su jstaigos direktoriaus sprendimais, susijusiais su jo veikla;

12.2. teikti pasidlymus dél darbo, susijusio su Siame pareigybés aprasyme numatytomis
pareigomis, tobulinimo;

12.3. pagal savo kompetencijg pranesti direktoriui apie visus trikumus, iSaiSkeéjusius vykdant
savo pareigas, ir sidlyti badus jiems salinti;

12.4. pasirasSyti dokumentus pagal savo kompetencija;

12.5. darbo reikalais naudotis jstaigos rySio, susisiekimo priemonémis.

IV. ATSAKOMYBE

13. Atstovas rySiams su visuomene atsako:

13.1. uz jstaigos konfidencialios informacijos saugojimg;

13.2. uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés aprasyme, netinkamg vykdyma ar
nevykdyma pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo kodeksg;

13.3 uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veiklg, - pagal galiojancius Lietuvos
Respublikos administraciniy teisés pazeidimy, baudziamajj bei civilinj kodeksus;

13.4. uZ jstaigai padarytg materialine Zalg - pagal galiojancius Lietuvos Respublikos darbo
ir civilinj kodeksus.

Su V5] ,Ekoagros” atstovo rySiams su visuomene pareigybés aprasymu susipaZinau ir sutinku:

(paraSas, vardas, pavarde ir data)
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